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APRESENTACAQ

A Superintendéncia de Articulacdo com os Municipios - SUPAM ,
através do Centro de Programas de Associativismo Municipal
CPAM, tendo em vista a necessidade de procurar maximizar o0s
resultados dos Programas e Projetos sob sua responsabilidade,
procedeu a criacdo deste Manual de Instrucfes - Ml para utili
zacdo das Associacdes Microrregionais no que tange ao Projeto

de Patrulhas Motomecanizadas.

Para a montagem deste Manual de Instrucdes - MI, foram utili-

zados ,principalmente , subsidios fornecidos pela Associacao

dos Municipios da Microrregido do Médio Rio das Velhas - AMEV,

na pessoa do Secretario Executivo, Dr. Eduardo Boaventura Lima,

ao qual agradecemos a colaboracéo.

As instrucgdes aqui contidas poderdo sofrer alteracfes na medi-
da em que seja detectada a sua necessidade.

DALMAR CHAVES 1VO
Diretor Superintendente

PETRONIO RIBEIRO
Diretor do Centro de Programas de
Associativismo Municipal
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OBJETIVOS
‘v * 0

0 presente MANUAL tem por objetivo uniformizar os procedimentos
técnicos, administrativos e operacionais relativos ao PROGRAMA DE
PATRULHAS MOTOMECANIZADAS - PROMOTO visando instrumentalizar e
consolidar o Programa de Associativismo Municipal, através de Co-
operacdo Técnica e financeira da SEPLAN/MG &s Associacdes Micror-
regionais de Municipios para o desenvolvimento de projetos que ne
cessitem a utilizacdo dos equipamentos de que dispde o Programa.

O MANUAL fixa normas e critérios para orientar as Associacdes Mi-
crorregionais dos Municipios e as Prefeituras Municipais, no que
respeita um melhor gerenciamento e administracdo do PROMOTO.

Ao fixar as normas operacionais e administrativas do PROMOTO, o]
presente Manual procura orientar o uso dos equipamentos da Patru-
lha, de modo a propiciar uma utilizacdo equitativa por todas as Pre
feituras associadas, de acordo com as necessidades, as priorida-
des, e eventuais emergéncias que cada uma possa apresentar.
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I - Da Disponibilidade do Equipamento

Os equipamentos da Patrulha Motomecanizada estardo disponiveis vi-
sando o seguinte objetivo:

1 - Atender aos Municipios Associados, que estejam em dia com o re
colhimento de suas contribuicOes e outras obrigacbes para com
a Associacdo. O atendimento se dara de acordo com as necessida
des de utilizacdo dos equipamentos pelos municipios, visando a
execucado de obras e servicos de acordo com o manual de uso do
equipamento fornecido pelo fabricante do mesmo.

Il - Da Programacdo do Uso dos Equipamentos

Para elaborar o Programa de Uso dos Equipamentos sera considerada
a jornada normal de trabalho de 08 horas de trabalho/dia, para to
das as unidades de equipamentos colocados & disposicao da tarefa
especifica a ser cumprida. Dentro deste periodo normal de traba-
lho de 08 horas, se alguma unidade de equipamento estiver em ple-
nas condi¢cdes de Ffuncionamento, porém parada por falta de progra
macao (mudancas repentinas do cronograma de trabalho por desejo
da Prefeitura responsavel pelo uso do equipamento em questdo, au-
séncia de orientacdo de executivos municipais ou de responsaveis

pela execucdo do trabalho) tais horas paradas serado consideradas

improdutivas e deverdo ser pagas & Associacdo de acordo com o va-

lor da hora produtiva.

Assim, no inicio de cada ano serd elaborado e aprovado em Assem-
bléia Geral da Associacdao, um Programa de Trabalho da Patrulha Mo
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO E COORDENAGAO GERAL

Superintendéncia de Articulacdo com os Municipios - SUPAM
Centro de Programas de Associativismo Municipal - CPAM

1...» «m"

tomecanizada onde estara detalhadamente montado um cronograma de
utilizacdo dos equipamentos, com o, objetivo " de:

1 - Atender &s necessidades do Municipio Associado, em numero de
horas de trabalho por equipamento;

2 - Colocar a disposicao do Municipio Associado o equipamento so-
licitado, em época a mais proxima possivel daquela indicada
como a mais Ffavoravel para execucdo das obras pretendidas;

Para elaboracdo do Programa deverdo ser seguidos o0s seguintes
passos:

ORDEM EPOCA ATIVIDADES RESPONSAVEL

1 la. Semana Remeter oficio a cada Prefeito associa Secretario Executivo
de janeiro do solicitando a previséo de suas ne-
cessidades para 0 ano que se inicia em
termos de:

a) numero de horas de servico por equi
pamento; (%)
b) época mais favoravel para realizar

0 servico, por equipamento; ()
2 2a. Serrana Resposta de cada Prefeito associado Prefeito Municipal
de janeiro com a previsdo de suas necessidades

dos equipamentos da Patrulha para o a-
no que se inicia, (vide itens 2 e 3).

cont. ...
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ORDEM EPOCA

3 3a. Semana
de janeiro

4 4a. Semana
de janeiro

ATIVIDADES

Montagem do cronograma de trabalho
globalizando todas as previsdes de a
tendimento a todos os municipios fi-
l1iados para o ano considerado.

Discusséo e aprovacdo em Assembléia
Geral dos Prefeitos fTiliados & Asso
ciacdo, do Cronograma de Trabalho e
laborado tecnicamente e proposto pe
lo Presidente da Associacéo e pelo
Secretario Executivo.

RESPONSAVEIS

Sob supervisédo do Secre-
tario Executivo, e con-
sulta ao Presidente da
Associacdo, com a parti
cipacao dos-Engenheiros
d6 Escritério de Enge-
nharia e do DER.

Assembléia Geral dos Pre
feitos filiados a Asso-

ciacéo .

** = A coleta das informacGes contendo as necessidades de cada Prefeito associa-

do ndo acarreta qualquer conpromisso da Associacdo, no atendimento ao nume-

ro de horas a serem executadas e a época mais Ffavoravel para esse atendimen

to.

Caso haja solicitacdo de um mesmo equipamento,

nicipio, para a mesma época,

por mais de um mu-
devera ser feita uma compatibiliza-

cado a nivel técnico, no cronograma, de forma a atender aos munici.

pios de acordo com os dois parametros seguintes:
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1 - Grau de prioridade dos servicos a serem executados, isto é, se

0 servico existe por uma situacdo de emergéncia e/ou sua exe-
cucado é considerada vital ou de grande relevancia para o muni

cipio em questao.

2 - Atendimento ao municipio que implique no menor deslocamento

do equipamento, evitando-se perda de tempo no transporte alon
gas distancias, aumento de custos operacionais com este deslo
camento e, desgastes prematuros nos materials rodantes.

- Do Uso dos Equipamentos

1 - Responsabilidades, das Associacgdes

1.1

1.2

1.3

-001/lita

- Cada Prefeito Associado devera receber tao logo fique pron-

to e aprovado em Assembléia, 0 cronograma de trabalho, numa
comunicacdo onde constara o numero de horas disponiveis pa-
ra o municipio, especificacdo do equipamento, dia em que o
equipamento chegara e sa,ird do municipio;

Cinco dias antes do deslocamento do equipamento, a Prefeitu
ra com direito ao uso do mesmo devera receber um comunicado
da Associacdo, onde constard os dados do item 1.1, especifi.
cando o valor global das horas a serem executadas, bem como
o valor unitario da hora produtiva;

Sera de competéncia da Associacdo o mapeamento do servigo a
ser prestado, emissdo de fichas ou guias de controle de ho-
ra de trabalho do equipamento, conforme horimetro, fichas
de controle de hora iImprodutiva, Tfichas de controle de manu
tencao, TFfichas de controle de gastos de combustiveis, Oleos,
graxas, lubrificantes, fichas de controle de reposicao de
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1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9
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pecas, Tichas de controle de mdo de obra mecénica, fichas
de controle de hora de inicio e término da jornada diaria
de trabalho, TfTicha de controle do operador, bem como ou-
tros documentos necessarios durante a execucdo do servigo.
Todos documentos referidos acima deverdo ser emitidos em 3
vias;

Também sera de competéncia da Associacdo discriminar quais
fichas serédo preenchidas pelo operador, pela Prefeitura ou
fiscais de servico quando o mesmo existir;

Comunicar a Prefeitura seu débito ou crédito de horas toda
vez que solicitado pela mesma ou quando julgar necessario;

E de plena responsabilidade da Associacdo o recolhimento
dos equipamentos & Oficina, para revisdes e manutencao;

Informar mensalmente, ao DER/MG e & SEPLAN/SUPAM/CPAM, o nu
mero de horas trabalhadas, por equipamento e por municipio,
consubstanciadas num Relatorio de Atividades;

Apresentar, mensalmente ao DER-MG e a SEPLAN/SUPAM/CPAM, o
balancete resultante das operacdes de despesas e receitas
referentes a cada maquina, a fim de ser operada a deprecia-
cao técnica;

Abrir e manter conta corrente, em estabelecimento bancario
oficial, especialmente para movimentar os recebimentos pré
vios das taxas de utilizacdo recebidos dos municipios a se
rem atendidos com a cessdo de equipamentos e as despesas

resultantes de seu custeio e administracao;
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1.10 - Fazer face as despesas de custeio da mdo de obra referentes

1.11

1.12

1.13

a operacdo e administracdo dos equipamentos, bem como forne
cimento de pecas de reposicdo, lubrificantes, pneus, acesso
rios necessarios a manutencdo mecanica das maqui-

nas ;

Proceder o seguro dos equipamentos que lhe sdo cedidos con-
tra danos e avarias por transporte ou em servico, e respon-
der pelos riscos e consequéncias de acidentes nos equipamen
tos;

Elaborar e aprovar em janeiro de cada ano, através da Assem
bléia Geral dos Prefeitos Associados, o0 cronograma anual de
operacdo dos equipamentos e o tempo de utilizacdo por muni-
cipios associados, com base nas solicitacdes prévias encarai
nhadas por cada Prefeito Municipal, e considerando, ainda,
o percentual da rede rodoviaria de cada municipio da Micror
regido, observando também:

a) Os Municipios estejam em dia com suas obrigagdes para com
a Associacao;

b) As necessidades mais urgentes, mediante parecer técnico
do Engenheiro do DER-MG;

Zelar, pelo bom cumprimento das obrigacfes de responsabili-
dade das Prefeituras Municipais, sobrdtudo a relativa ao
fornecimento de combustiveis, estadia e alimentacdo para os
operadores das maquinas a sua disposicao, programacao e li-
beracdo do local de trabalho de cada equipamento e recolhi-
mento prévio da taxa de utilizacéo;
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1.14 - Emitir recibo & Prefeitura Municipal, quando do pagamento

das suas obrigacdes, em 04 (quatro) vias, destinando-se as
03 (tris) primeiras a Prefeitura Municipal, para seus con-
troles (contabilidade, balancos & Camara Municipal e presta
cao de contas ao Tribunal de Contas) e a ultima via para a
contabilidade da Associacdo.

2 - Responsabilidades das Prefeituras

2.1

2.2

2.3

=001/1183

Sao responsabilidades das Prefelturas associadas, na pessoa de

seus respectivos prefeitos titulares:

Informar & Associacdo, na primeira semana de janeiro de ca-
da ano, as previsdes de suas necessidades de equipamentos
da Patrulha, indicando, de forma pormenorizada o local, o
servico e/ou obra a ser executada, o periodo dos trabalhos
e o0 tempo de duracdo estimado para o uso de cada equipamen-
to;

Participar da Assembléia Geral da Associacado para discussao,
votacdo e aprovacdo do cronograma anual de Trabalho da Pa-
trulha Motomecanizada, elaborado tecnicamente de acordo com
as solicitacdes consolidaddas, adequadas e compatibilizadas,
de todos os demais municipios associados;

Firmar "Protocolo de Compromisso™ junto & Associacgéo, res-
ponsabilizando-se pela utilizacdo adequada dos equipamentos,
tipo de servigo a ser executado, mencionando ainda o local
da obra e os prazos estimados de sua duracdo, preparando um
programa de trabalho do equipamento colocado a sua disposi-

cao;
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2.4

2.5

2.6

2.7
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2.8 .

2.9

2.10

2.11

SCPLAN - 001/1183

Recolher antecipadamente, & Associacdo, o valor previsto co
mo custo do servigo, com base na estimativa de horas/maqui-
na a ser utilizada: "taxa de utilizagcdo do equipamento'.

Recolher ao final de cada mis, a nova "taxa de utilizacao”
calculada sobre a previsado de horas maquina para o mis se-
quinte, se for o caso;

Colocar & disposicdo do equipamento, pelo menos um Servidor
Municipal, com a funcdo de acompanhar os trabalhos a serem
desenvolvidos e ajudar na manutencdo do equipamento;

Providenciar acomodacbOes e alimentacdo adequada para o ope-
rador do equipamento ou pagar diretamente a ele, recursos
para estadia, diarias e alimentacéo;

Providenciar local seguro para guarda do equipamento, en-
quanto estiver sob sua responsabilidade, prestando servicos

ao seu municipio;

- Assinar diariamente, pessoalmente ou através de preposto for

malmente designado, confirmando a autenticidade dos dados a
presentados pelo operador do equipamento ou a quem de direi_
to e constantes das Tfichas ou guias emitidas pela Associa-
cado, visando o controle do uso do equipamento bem como o]
bom andamento do servico;

Reter em seu poder a primeira via de cada ficha ou guia cor
retamente preenchida e assinada;

Responsabilizar-se pelo deslocamento do equipamento coloca-
do & sua disposicdo, providenciando o modo de transporte des

de o local onde estiver a maquina até o local designado pa-
ra os trabalhos sob a supervisdo técnica do engenheiro res-
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ponsavel, designado pela Associacéo. Realiza.do por outrem, o
custo desse deslocamento ocorrera as expensas da Prefeitura;

Responsabilizar-se pelo fornecimento de combustivel necesséa-
rio 4 execucao dos trabalhos em seu municipio;

Responsabilizar-se pelo pagamento das horas em que o equipa-
mento estiver colocado & sua disposicdo mesmo horas paradas
ocasionadas por falta de nota de servico, combustivel, por
falta de programacdo de execucdo dos servicos, por fTalta do
responsavel técnico pela execucdo dos servigos, Ou por ausén
cia do proéprio prefeito ou responsavel que oriente e dirija
a execucao dos trabalhos, de mogo geral;

a) 0 valor da "hora parada"™ sera o mesmo da hora produtiva.

2.14 - A Prefeitura Municipal i1 responsavel pela integridade fisica

da maquina colocada & sua disposicdo, correndo a seu 6nus os
danos e avarias decorrentes de possiveis acidentes durante a
execucédo dos trabalhos e .outros durante o transporte ou des-
locamento das maquinas, feito por seu intermédio ou por quem
ela venha a empreitar para a execucdo deste servicgo;

2.15 - A Prefeitura Municipal devera arcar diretamente com esses ris

2.16

cppi AM . nm /na*»

cos ou poderd fazer seguro dos equipamentos, colocados & sua
disposicdo, de comum acordo e por indicacdo da Associacdo dos
Municipios quanto a companhia seguradora;

As "horas paradas'"™ 1incorridas por responsabilidade de una Pre
feitura Municipal serdo por ela pagos e néo prejudicarao o a
tendimento & Prefeitura Municipal seguinte, dentro do estabe
lecimento previamente pelo cronograma de trabalho.
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Deslocamento de Maquinas :

1 -0 deslocamento dos equipamentos é de responsabilidade da
da Prefeitura Municipal para a qual aquela maquina esti-

ver sendo colocada a disposicao;

2 - A Prefeitura que ndo providenciar otransporte doequipa
mento em tempo habil para iniciar oservigco no local

no momento previamente programado, arcara com o0S

da "hora parada™ e o tempo em que o equipamento Ticar
sua disposicdo, ndo sera acrescido dessas horas perdidas;

3 -0 auto-deslocamento dos equipamentos pode ser realizado,
observando-se estritamente os seguintes limites maximos

de quilometragem permitida por deslocamento:

- Motoniveladora 50 Km
- Retroescavadeira 30 Km
- Trator de Esteiras 01 Km

3 - Responsabilidades do DER

3.1 - Manter um engenheiro civil, lotado na Associacao, mediante o

3.2 - Responsabilizar-se pela execucdo das atividades de prestacéao

3.3 - Responsabilizar-se pela realizacdo de treinamento para 0s oO-

SEPLAN -001/m3

pagamento de sua remuneracao, diarias de viagem e manutencao

de seu veiculo de trabalho;

de assisténcia técnica as Associacles;

peradores;
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3.5

3.6

3.7

3.8

4.3
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Responsabilizar-se pela execucdo dos trabalhos de cadastra
mento das redes municipals;

Orientar o trabalho dos engenheiros alocados nas Associacles;

Quando solicitado participar das Assembléias das Associacles

para tratar de assuntos pertinentes ao Programa;

Responsabilizar-se pela execucdo dos trabalhos de manutencéo
dos equipamentos cedidos as Associacdes conforme descrito no
Convénio;

Manter em cada Associacdo Microrregional um técnico mecanico para presta
cao de servicos ao Programa.

Responsabilidades da SUPAM/CPAM

Acompanhar de forma integral todo o Programa de Patrulha Mo-
tomecani zada;

Calcular e fornecer a tabela de preco horario de uso do equi.
pamento, constando o valor da hora produtiva e hora improdu-
tiva, bem como o valor da manutencdo que servira para fins
de reserva, para se obter um Fundo de Reserva, ou para monta
gem de um mini-almoxarifado de pecas de reposicdo mals comuns;

Receber, avaliar e emitir pareceres a respeito dos relatorios
do PROMOTO oriundos das Associacdes;

Intervir toda vez que julgar necessario no andamento do Pro-
grama de cada Associacdo, ou quando uma das partes iInteressa
das, Associacdo, Prefeituras, DER-MG, SEPLAN/MG solicitar.
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IV - Do Pagamento dos Servicgos

SEPLAN

1 -0 Municipio a ser atendido recolhera & Associacao o valor fi-

- 001/11S3

xado como taxa de utilizacdo dos equipamentos colocados a sua
disposicéo;

A taxa de utilizacdo serd depositada previamente, consideran-
do-se o0 numero de horas estimado para as obras naquele munic_i
pio considerado;

O recolhimento da taxa de utilizacdo serd processado pela Pre
feitura em conta especialmente aberta pela Associacao e teré
a destinacao esclusiva de cobrir as despesas com o pessoal de
operacdo dos equipamentos, de manutencdo e de aquisicao de pe
cas de reposicao;

0 valor recolhido como taxa de utilizacdo, ficard como caucgao
e serda devolvido o valor correspondente as horas nao trabalha
das, ou complementado o depdsito, antes do término do servico,
no caso das horas trabalhadas ultrapassarem a previsao ini-

cial;

0 valor da taxa de utilizacdo serd fixado periodicamente pela
SUPAM, considerando-se:

a) A tabela de custos fornecida pelo DER-MG, eixcluidas as par

celas relativas & depreciacdao e juros;

b) Os custos vigentes no mercado, naquele momento, calculos
realizados no CPAM;

c) Os indicadores levantados pela Revista Informador das Com;
trucdes e/ou outra publicacdo especializada.
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6 - A Associacao emitira recibo padronizado & Prefeitura, em 04

(quatro) vias, destinando-se as 03 (trés) primeiras vias para
a contabilidade e demais obrigacdes municipals (balancos a Céa
mara Municipal e prestacdo de contas ao Tribunal de Contas) e
a ultima para a contabilidade da Associacao.

V - Do Relatério de Atividades

1 - As Associacgdes Microrregionais de Municipios se obrigam a apre

sentar mensalmente, & SEPLAN/SUPAM e ao DER-MG um Relatoério de
Atividades da Patrulha Motomecanizada, (modelos anexos) conten
do os seguintes dados:

a) Quantidade de horas produzidas por equipamento e por munici”®
pio;

b) Valores de "Taxa de Utilizacdo do Equipamento'™ arrecadada
previamente por municipios.

2 - Acompanha o Relatério de Atividades desenvolvido, o "Balance-

SEPLAN <« 001/1183

te de Despesa e Receita"™, onde, de forma sintética é repetido
o movimento financeiro da Patrulha Motomecanizada;

Os dados constantes do Relatério de Atividades serdo retira-
dos dos elementos constantes de cada formulario "Parte Diaria
de Maquina', a ser preenchida pelo respectivo operador e com
a assinatura do prefeito ou preposto previamente designado por
ele; formularios esses que serdo encaminhados & Associacao no

dia 25 de cada més, para o devido processamento;

13
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4 - As AssociaclOes remeterdo os '"Relatdrios de Atividades" e oS

"Balancetes mensais de Despesas e Receitas'™ & SEPLAN/SUPAM e
ao DER-MG, obrigatoriamente na primeira semana de cada més, re
lativamente aos dados do més anterior.

VI - Do Calculo do Custo Horario de Uso do Equipamento

Para se obter o preco do custo horario dos equipamentos da Asso-

ciacdo serao observados o0s seguintes itens:

SEPLAN - 001/1183

Ndo serd incluido o 6nus de amortizacdo e juros sobre o valor
do equipamento, o qual ser& arcado pelo DER-MG;

Ndo serdo computadas as despesas de consumo de Oleo Diesel, que
serdo de responsabilidade das préprias Prefeituras;

Nao serdo computadas as despesas de assisténcia técnica (enge
nheiro) a cargo do DER-MG;

itens Incluidos:

a) Manutencdo (Pecas e mao de obra de mecéanico lubrificador);
b) Ma&o de obra de operador;

c) Oleos Lubrificantes, de hidraulico, graxas e filtros;

d) Eventuais de 5%.

Para se obter o preco médio final de custo horario serado obser
vadas 03 tabelas de calculo:

a) Tabela feita pelo CPAM/SUPAM;

14
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«emurta ce

a Cxfceiefl™ ~
gHUOTSCA
b) Tabela feita pelo DER-MG;

c) Tabela feita pelas Revistas "Informador das Construcdes e
Dirigente Construtor™.

Para efeito de entendimento dos calculos a serem feitos pela
SUPAM/CPAM seguem-se algumas defini¢des consideradas de cara-
ter relevante para obtencdo de custo horéario de utilizacdo dos
equipamentos:

1 - Depreciacdo - E a perda de valor do equipamento em decor-
réncia de uso ou de obsolecéncia;

2 - Juros - E a remuneracdo do “capital;

3 - Manutencdo - E a operacdo por meio da qual se mantém o e-
quipamento em perfeitas condicdes de uso;

4 - Operacdo - E a utilizacdo do equipamento;

5 - Materiais de operacdo - E o conjunto de materiais necessa
rios a operacdo dos equipamentos tais como :

a) Mao de Obra

M&o de obra especializada
M&o de obra semi-especializada
M&o de obra ndo especializada

b) Materiais de Uso do Equipamento

. combustivel, o6leo lubrificante carter, o6leos lubrifi-
cantes para sistema hidraulico, trasmissdo e comandos
finais, graxas, TFTiltros para combustiveis e lubrifi-
cantes .
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SECRETARIA |E ESTADO DO PLANEJAMENTO E COORDENACAO GERAL

Superintend”™ncia de Articulacdo com os Municipios - SUPAM
Centro de Programas de Associativismo Municipal - CPAM

6 - Vida oatil qQ equipamento: por ultimo define-se vida util como

SEPUN *001/1183

0 periodo ck tempo que vai de sua aquisicao e inicio de Tfun-
cionamento até a data de sua retirada do servico;

As Tformulas que sao usadas para se obter o valor dos componen
tes do quadro de custo horario séo retiradas do Manual do DER-
MG, como todas as empresas que trabalham com equipamento pesa
do. Apenas com ressalvas para os itens que realmente incidem
no custo horéario dos equipamentos da Associacao;

A SUPAM/CPAM fornecera &s Associacfes o valor do Custo Hora-
rio de Uso de Equipamento/mensal transformados em valores cor
respondentes a ORTN"s do referido més.

Segue em anexo quadro de modelos utilizados para calculo dos
valores respectivos do custo horéario.



CUSTO HORARIO DE UTILIZACAO DE EQUIPAMENTO PARA A ASSOCIACAO

DISCRIMINACAO POTENCIA VIDA UTIL'T’S,I:@iLag/ XALII?; DAEO DEPRECIA JUROS MANUTEN- OPERAC~AO e
¢ Q ¢ CAO CAo MAO-DE-O IMPRODUTIVO PRODUTIVO
ANO () Cr$ MATERIAL
BRA (M.0) EH-J#\.O D+J+M+MP+MQ
:o™o D=0
TRATOR DE ESTEIRA \6v ® - J=0
V: ©
© ©
17 1%
RETROESCAVADE IRA c 2 c 8
0 5 0 5
o = o =
Vo] LV 0]
MOTONIVELADORA =z © =z O
OBS.: Para se obter o custo final tem-se
. Depreciacéo = 0 (arcada pelo DER/MG ) M = Manutencé&o
Juros = 0 (arcada pelo DER/MG ) MT = Materiais = O0leo diesel, 6leos lubrificantes,
6leo Diesel = 0 (arcado pelas Prefeituras ) filtros, graxas.
Custo Horario = (MO+MAMT ) x 5% MD = Mao de Obra

Eventuais = 5%



CUSTO HORARIO DE UTILIZACAO DE EQUIPAMENTO

HORAS DE VALOR DE OPERACAO CUSTO HORARIO

DISCRIMINAGAO POTENCIA VIDA UTIL TRABALHAAQUISICAO DERRECIA MANUTEN-

- Juros M2
ANO -@) corg RO ® A0 MATERIAL MAO-DE-O- IMPRODUTIVO PRODUTIVO

(D BRA (0) D.J.MO  D.J-M.MT_MC

TRATOR DE ESTEIRA
RETROESCAVADEIRA

MOTONIVELADORA
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PATRULHA MECANIZADA AMEYV
PARTE DIARIA DE MAQUINA N*
Tracha Prefixa dc Mdquiea
Oparadar Uatricul  Ajudante
LOCALIZACAO PRODUCAO PARALISACOES
SERVICO EXECUTADO INICIAL FINAL Utié.  Seaat. MOTIVO

Hera QtiUa. Min OnlUe.

combustiveis € Jlubrificantes recebidos (r) ou FORNECIDOS

Hera R/r Feraeeedcr ou Recafcedor ESPECIE

“MODELO” 01

Data

taotrieule

Tatap*

Ye oo 3aa* hoca.

(F)

Uaid. Quaat.

Asa. Operader -— — — e

. HORAS EFETIVAMENTE TRABALHADAS
ragFIXO_ inicio término ———

T=>ATA MORAS T8&8ALHAOAS --—-

Daaiaro un e raala a» dado» aclaa Prafalto Raspaaadvai



PLANO DE MANUTENGCAO PREVENTIVA E LUBRIFICACAO
EaUIPALIENTO tIASCA aoCELO/SERIE MOTOR
Motonlvelodoro Huber Ware o 130 - M OM-352A (Mercedes Bom

OR OEM DE APERTO DOS PARAFUSOS DO CABECOTE INSPECAO E MANUTENGAO DIARIA

Verlfteor sivcl Se dloa <a raotor.

l

“ Co«platorac9uo do radiador a verificar vaxaraentet.

Sftrvico a Tr «xBcutado apenas “ Varlflear corrais de vaatllader.

NUMERO
Q7.9

pelo Rtecanice. Nunca pelo ope “ Verificar «atado doa pnou* « area daa rodas .
rador Varlflear funcionamento doa la#tru o «atoa do painol.
* Varlilcer aula teacte de vcicraontos 6leo = combustivel.
J fleCG._]O - Filtro d« «r seco —reriror e li»por «laoanta 4lltrsete .
“M»«t gr«*«lrcs ara gsral “el«brifiear (43 psefoa)
1 _ *Dr« war beola d« da caetec3c
~ INFORMAGCOES
FE R 1*000 FARTES A VERIFICAR ACOES A E XECUTAR COMPLEME NTARES
e Carreia V “ Verificar o estado a a teas'ae
“ 8Beterle “ Lifapar boraos e cempleier a dgua Agua destilada
u “ Faa m * Verificar «stada « calibrar a praaci«
“ Fardle, lereletes, lei 4# fralo
ul * Filtre de er de raetor “ O«ta«atar, liaspar a raraaetar
8 eePre*-Filtre d«‘ eess&uatival - Draaar dgua sedimentas. lleptr capa
< ~ Statens hidraulica - Verificar eivei da dlac, eoraplatar sa aaeaeaa'ria @ARBRAX- TR*47
% - Bacia de &eccntacSo * Drenei
a m Eguipemanta «n geral " Lubrificar pisoa grestalres era geral esu- 2
m " data da (lra circulo " Verificar e regulagan dea guiae
" Esearrktede e lamina “ Raepertar parafuses e porcas
- Clllodre assstre da traia ~ Verificar nival da dias. completar se neaessdrla dl ao da-fraia
“ Ecgui(a aaet-o ara gorei - Levar s lubrificar S $11*2
ui “ Relcraaato da bamba dVgua - Lubrificar (case esliio pisa cu eeps ) es a *8
a “ Fraie de «stacleaaraaaia “ Regular c lusriflaar as boates de aelc*ene*te
8 " Embreagem “ Regular folga do padcl Sl ram
2' " Accla radar - Ragulcr o lubrificar ae bestas da acionamento
g Tutu - Verificar » va! de dlao, lirapcr respiro TRUE
g Tirttiat ara gorai “ Lwbrliflser acra o'leo



PERIODO PARTES A VERIFICAR
3 “ Cortar 4« o<tor
«l - Filtra 4a 4laa lubrificaste
? Filtra da olee coabuatlvel
- M - Filtra 4a 4leo hldrcullco
X a
o < Tr eaea lacte/caaaade ftaal
(o] * .
M - Boaba lajetara
E? Matar
< | - Praia
o «
< »—
o
* Perees e parafuses as» gerei
wop « Sediada* a bloca
. ** VAt ®atos 4® cabecgote
¥ s Frete "
2 4 " e®s«cetf
.0 * <- Stfsfi 4e barra 4e tracfia
M ~ Alasaaee 4e aalsa 4a asarebae
M Cliladres bidr4dutlees
oM ~ Redes 4dieatairae (reieaaates)
< - * Jeatas wuaivarsele. cresates
0 e Filtre de er 4e aetar
* Rlces lajeter os
o Traaaal selo/ceaeade fiaai
i"_ﬂ “ Teadaa
- “ Celsa de gula efrcula
*x * m Vdlvete 4a ceatrele bldrdatlee
- - Matar 4a parti 4e
8 g “ 4daradar (eiteraedor)
- liataae bldrduHee
< - M ater
<
[a)]
<
($)

Verificar

Montar os respiros limpos a

sompro os condi¢cbdes dos
desobstruidpe

AC&ES A EXECUTAR

Tracer a diea

Lever el»»«» to priced rto a tracer a eeeuaderie
Trocar alaaoato da flltro

Tracer alarasata

Varlflser alvei 4a 4lao. completer sa aacassdrla
yarlficer »fval da dlao. Umpar respire
Vsriflcar. regular curse adxtao 4a eeaiarsder

Reaperter as coslas 4s fixecta
Reguler as laaes da freie

Exaeutar ao reeparta garel
Drcaer dguc. llaipar a raebestacsr
Regular false das vdlvulec

Deiaeatrr a variflcer ceatpeeeate
Exaeutar raaparto das perefutes

Variflcer regulegea (false)

Raaacbar e»e grass

Verlficar vexemaatas a felge aas aoguatee
Ssteaitor, Kaper a lubrifiosr

Lubriflcer, variflcer feiges a dos$eetes
Trocar ala Me ata

Retirer, llaper a regular e preecte da ebertura
Tracer a dlaa a llaper o respire a flitre
Tracer ailea a 2L’L$por a rasplra

Trocar o dies a llaper erce pire

Verlflccr e pros»8e

DesBcater a fezar ravisie dot caapasSatas
Dasaester a tesar ravistic dee sea pace atee
Tracer a Alee a llaper flltra a respires
Variflcer e eeapreeeSa das eilladras

drenados

Os o'ieos devem ser drenados com o equipamento na tsmpsratura de trabalho

N|e o' permitido alterar os

produtos

critérios

dsato plono

IS FORM AC 6 ES8
ecu PL EMENTARES

M0400 * SAE30

TRMS - SAE 140
MD400- SAESO

Ages liapa
AO-0, 20 ES* 0,50 aa

40 b. f
1 na

4SM-E

CSM* t
4SM-2

100 Kg/aa*

MD400* SAESO
TB US- SAESO

TRU 5- SAE 140
SO Kg/eas

UABBA AX



FLANO DE MANUTENGAO PREVENTIVA E LUBRIFICAGCAO

EOUIPAMERTO MARCA

TrgtQf EiUirqg»

UODELO/SERIE

MOTOR

ABZsJ]3 D-225-6 IMWM)

ORDEM DE APERTO DOS PARAFUSOS DO CABECOTE

Servigo a tmt txtcutado apenas
pele mecanic e. Nunca peloe opera-
deres

n MR

- VvV 3 4

» \% -4

periodo PARTES A VERIFICAR
" Correia V
- Bateria
N e Farol a Uni« alStrlca
M ""Filtre Sa ar
H Pro'-flltro Sa aoabuatfval
J * Tangue Sa coabustfval
)é ~ Ceaaede Sa* anbreagane Sa directe
2 ~ Eguipaaeeto as tarai
m
m ~ TrassaittSc, aaUa Sa Marcha
~ CeasasSo final
<3/ - Eabraageeo Sa diracSo
] - Serve aaaacSa Ses cabre «gece Sa directe
< - Cira«Ha hliSrSuliea Sa letaiac
S ~ itaka lejetero
S ~ Filtra Sa Slaa Sa oabreefisa ta titrai
- Filtre Se otao Sa serve caswodo «abreogeil.

INSPECAO E

- Verificar nivel da 6leo Sa Motor .

- Comploter a dguo So raSlaSar a verificar vexaaeatoe

** Verificar cerrais Se veatilaSar.

— Verificar fa»aloee «ente See instrumentes Se peieel o

— Verificar esieteacis do vaxeaeetos:

""Verificar Slee da embreagea castrai

— Lubrificar as arsocfei Sac ralatac ( 4 pantos) .

— Lleapar a tracer a Sica do filtra Se ar da mater.

AGCOES A EXECUTAR

~ Verificar
- Liaper

“

a astaSo 3 a tassSe.
borsaa a completar a tfguo.
Verifica fuaclosamasta.

— Retirar, liapar

recuperar a eeceaaSrla
a tracer a Slao

~ Draaar Sguc e aediaeetoe
Lubrlficor
Lubrificar

1

(artlculacdo da alovasca ds iavaraer, vdlvulaa do serve
coBsedo. euporta So pedal Se frala, artlcutsebes da

lamina a esccrrifleader, etc.)

- Verificar ei'vel Sa dies, coapietar sa aoceseSrla
- Verificar nivel do 6leo, complotar so ne eassSrle
~ Drarar es depdsites So o'leo (eventual¥®)

- Verificar afvel da Slao,

aomplatar sa eeeeece'rlo

- Verificar nival Sa Staa, ao» plstar se sasesecria
'Trocar 0 ole*

" Rettrer, limpar a remontar

~ Ra llrar, I1b par a remontar

a'leo a coabuitivel.

I MO400-S AE30).

NUMERO
067

MANUTENGCAO DIARIA

INFORMACO ES
COMPLEMENTARES

Agua Destilada

li D400 = SAE 10

6SM' 2
asu-2

. TRM5"'SAE*0

TRM8 "SAE80

MARS RAX
MAR S RAX
MD400-SAE 30



PARTIS A VERIFICAR

" Cerltr 4« aeltr

“ Filtre 4« eloo do moter

" bamba Injetera < regulador
“ Bomba Injetar 4« combustivel
~ Efabraag*m eeatrol
Embrocgess 4« dlrecSo

Fre~o

“

Meipameal«

J - =TVt L - - -1

* Slee tajeteraa
"i"t»4 Uiir « blose

" Kakrttjea eaatral («arfar)
" Filtra 4&ae ar 4e setor
" Filtra 4a 4laa 4a «lates« bldrduliae

Caixa da marchas, transmlssla
* Crnsafe flnol
Serva comando «mbrsagem dlracta

" Hldrtfallae 4« lamina
~ Rada 40 gula a relata«

“ Matar 4« partida
m Matar

" tgUlgasanta geral

Verificar sampre os condi¢cbes dos o'leos

AGCOES A EXECUTAR

“

Tracar e elaa, limpar respira
~ Tracar a elamanta 4a filtra

Verificar nivel 4a dleo, completar sa naeassdrlo
»mTracar «lamente* da filtros

“

Vcerlflcer tansdo « regular
~ Verificar folga « regular se sacassdrla

- Verificar felga « regular sa aasassdrla
- Executar um reaparte garal

R «gelar a folga 4as vdlvulas

Retirar, limpar e testar « prasate 4« abertura
~ 9rasar 4gua. limpar e reabastecer

» Treaar a dlao e limpar respire

Retirar, limpar « ccojunto

Retirar a limpar a «»«justo

- Etocutcr e raaparta 4e parafusa«« aapataa

m Trotir o 4lae

Trocar o 4l*o

- Tragar e 41« « limpar « filtro

Trecera 4lea

m Vcriflcecr ¢ nlvat 4« dica

Desmontar e taxar uma ravislc des esmpsasntss
Desmontar « taxar uma revisbe doa eempeaaatas
“ Medir comprassdo dos cilindros

" Fazer wursa ravlsho gorai

drenados

Manter os respiradores Ilimpos e desobstruidos

Os o'lees devem sor drenados com o

Ndo e permitido alterar os produtosc

equipamento na temperatura de trabalho

critérios deste plano

INFORMAGOES
CO MP LEMENTARES

M0400 = 3AU30

MD 400 = SAfiJO

IR» ib. f.t.
AD*ES«0.18 mm
190 Kg/ca*
Agua limpa
MD400*SAK 20

TRMS * SAE »0
TRM5TSAE 90
MARBRAX* TR =47

MARPRAX-TR- 47
MD400- SAE JO



PLANO DE MANUTENGCAO PREVENTIVA DE LUBRIFICAGCAO

touiPAKtmo »ARCA MODE L O/SERIE MOTOR maifero
gJULP. ... . a.,uft=.u iii&=*£j UUju 1 ocaa ———-
ORDEM DE APERTO DOS PARAFUSOS DO CABECOTE INSPE(;AO E MANUTEN(;AO DIARI A
Verificar efvel 4« 41« da «o tor

Servigo 0 «ar axacutodo opinai

CoMplaler
Varlflcer
Verificar

« s'gua da radiador a vaHticcr vaxasaataa.
aarrala do vaatllador

aalada do» poaua ¢ era da* radaa

p0|0 mecénicol Nunca pe|0 Ope- Vcecriflear fuec-lcea&catadoe laatru*aetao da pal aal
d Varlfiaar cxlataaaie d* vaxaaaatee alea a combustivel
raaor. Llspar a delator de pe' da filtra da er da safar
Draeer ejue de pro'-flltro d* alea combustivel
Lubrificar ertieelacSes da retrae *cevadeira
Lubrificar art-leuiasda = da aeeasba dloatefie
04 > . Lubriflaar ertleulaebaa deeesaade levereer
Lubrificar e pia» sestro e plvd de elae dieetelre
Verificar eivei te e'lea da “Fever Sbutle, ceapietar ee aecoeedrle
~ 114FOR MAGOES
Ff RIO DO FARTES A VERIFICAR ACOES A EXECUTAR COMFLEMEISTARES
- Carreie V ~ Verificar a estad* * e tasséa
Fieie - Veriflccr a estado e calibrar a prassfia
Mi * Reteria Limpar bares* * easplatcr * dcgua Ague Destilada
X, ~ Fe rdia, ferale te* e Verificar fueeiaessaeta, recuperar a eeeasscria
g‘ = Filtra da ar d* seter mRetirar, lispar e rasoeter
d " Pro'-flltre de aasbustival - Draeer e*«ua e sedlsaete*
X * ffeipeeeite* es terei Lubrificar RSU* S
M (ertisulecbe* de eerrapadeira * retrocarre tedeira.
M
« pedcl da freis sobrace«». ertlculeedes de coesg.
1
“ Slstass bidrtiulie» - Verificar eivei de dlea, eespletarse eecescsfrio’ F 1452' 6tf D
- Cllladra sestra de freio < lde a CU* de frele
M “ Ides 148 -80 EF
X ~C*a)uate Trasas* ta * ldes tfEUGO'SAESO.
m “ Dirogg® bldrasltea -ldea FMeS'OUD
< 'levereer Fever Sbutle “ ldes MD400-8AS50
*foulpesea te es «erel “ Lever e 1lubriflser OSH'S

==x



- o - - I——-
ACB6ES A EXECUTAR
Trocar e dias e limpar e respire
Trocar e filtro de diee
Regular

Reapertar es eaaioe de fitaeio

elcaeetoe
articulacies

Trocar
Reapertar

Verificar

e sua fiiaciat

ertleulecies e carriglr folgas

Reapertar parafuses
Regular a folga des vdlvulac

Desnostar a fazer una ravitEo doa eetspoaaate

Liispcr, lubrificar e ajustar

Lubrifica

Droear dgua, limpar e reabastecer
"Trocara eieneste de filtro

Trocar e «'let e limpar respiro

Trocar filtro e liaper o respiro

*

Trocar e olee , eto usar boatb a ar eaapriaide

Trocar e dloo ellaper respire

Trocar o dias

Trocar e disc s liepar orespirs(paraf uso)
Retirar, limpar a tastar e proseie da charters
Trocar elsaeate

Medir aenpreeslodoeclll edrot

Desacatar e fcier ueta rawisEa dot eeapeeeetas

"Ida*

—* H—- - - h—— - I—
PfcISIOGO PARTES A VERIFICAR
3 id_J = Cerier de atotor
3 * Filtre de dlao lubrificaste
% “ Fr eie
- - *
< = Meter
* " Filtre de dias tea builive 1
% A - Dlreele
.* m
2
o a
< H
o
* Cebeeete
* Vtflealee de eebeeete
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO E COORDENACAO GERAL
Superintendéncia de Articulacdo com os Municipios - SUPAM

Centro de Programas de Associativismo Municipal

QUANT.

SEPLAN = 001/1183

01
01
02
40
40
01
01
20
30
30
10
20
20
01

ML

r-r r O -

PECAS PARA FORMACAO DE ESTOQUE

Acoplamento
Amianto

GERAL
ESPECIFICACAO

da Bomba

Bomba de Abastecimento

Estopa (pacotes)

Laminas

Lata de Graxa Castrol (@ Kg)

Macaco

Oleo Ageter - 40

Oleo Ageter - 30

Oleo Rimuza - SAE - 30
o0leo Ursa - ED

Castrol - Trasmisséao

Oleo Castrol

Velomoide

- Trasmissao

- CPAM



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO E COORDENAGAO GERAL

Superintendéncia de Articulacdo com os Municipios - SUPAM
Centro de Programas de Associativismo Municipal - CPAM

PECAS PARA FORMAGAO DE ESTOQUE

MOTONIVELADORA

QUANT. ESPECIFICACAO

05 Bucha do eixo dianteiro.

01 Cabo adicionador da Lamina.;. do Pino
01 Cabo Horimetro

05 Cantos de Lamina - 85Km - 300

01 Par Correia para ventilador

04 Filtro de ar

20 Filtro combustivel (@ em 1) 1606
04 Filtro Hidraulico - E - 63359

20 Filtro Lubrificante - 1334

01 Horimetro

02 Jogo de Lona de Freio c/ arrebite
05 Laminas

02 Filtros de Oleq de Freio

100 Parafuso - 3 - F - 5103

01 Pneu 1300 x 24 - 12 Lonas

100 Porca - 1.047720

01 Retentor 00547-31

01 Retentor 01253 (dianteiro)

02 Retentor 01251 (trazeiro)

05 Unha - D - 27748/2

07 Valvulas Sangrias

SEPLAN -001/1183



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO E COORDENAGAO GERAL

Superintendéncia de Articulacdo com os Municipios - SUPAM
Centro de Programas de Associativismo Municipal - CPAM

PECAS PARA FORMACAO DE ESTOQUE

RETROESCAVADEIRA

QUANT. ESPECIFICACAO

04 Bucha - D - 37495

04 Bucha do Braco de Profundidade

04 Bucha do Braco - D - 060.159

04 Bucha da Cacamba

02 Bucha do Pino do Estabilizador - D - 5.0146
01 Cabo do Afogador - E - 062691

01 Cabo de Horimétro

02 Filtro de Ar - Grande - E - 62174

04 Filtro Combustivel

04 Filtro de Direcéo

04 Filtro Hidraulico

01 Horimetro

01 Jogo de Reparo .do Reto (comando)

01 Junta do Escapamento

01 Mangueira do Bragco - D - 69170

02 Mangueira do Cilindro da Direcéo

02 Mangueira do Reto - E - 64948

01 Pneu - 1.300 x 24 - 12 lonas

01 Pino do Estabilizador

01 Pugle do Torque

03 Reparo do cilindro do Bragco Profundidade
01 Reparo do cilindro do giro

03 Retentor do Cilindro - A 61448

03 Retentor da Roda dianteira - A - 61449
02 Suporte do Freio de mao

01 Tubo do cilindro - D- 55357

05 Unha da Cacamba

01 Vela Aquecedora - Perks

SEPLAN -001/1'33



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO E COORDENAGCAO GERAL

Superintendéncia de Articulacdo com os Municipios - SUPAM
Centro de Programas de Associativismo Municipal - CPAM

PECAS PARA FORMACAO

TRATOR DE ESTE

DE ESTOQUE

IRAS

ICACAO

- 14463980
- 14464280
- 1443480

do Filtro de Ar

Canto de Laminia (esquerdo) 8321320

Cebola do Oleo Motor - 75213453

13879740
- 1034

Retentor do Cambio - 40000120

QUANT. ESPECIF

01 Anel de Borracha

01 Anel de Borracha

01 Anel de Borracha

06 Anel de Borracha

01 Cabo do Horimetro

01

01 Canto de Lamina 456028

02

05 Filtro Combustive

05 Filtro Hidréaulico

05 Filtro do Motor Lubrificante
01 Horimetro

01 Interruptor do Painel

01 Jogo de junta do "cabecote
02 Jogo de Lona de Freio

01 Jogo de Rebite -

02 Lampada do Painel

02 Mangueira da Embreagem

01 Reparo do Cilindro ogo)
01

01 Retentor do Rolete

01 Tubo - 576188

01 Tubo - 576186

01 Tubo Grande - D

SEPLAN - 001/1183

- 055360

8320220






